Guatemala, 30 de diciembre de 2,015.

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez de Taracena
Viceministra del Deporte y la Recreacion

Su Despacho.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades, correspondiente al mes de diciembre del presente afio,
segin Contrato Administrativo por servicios profesionales numero 216-2015,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 35-2015, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A nimero 0207.

1.

Asesoria en elaboracion de documentos de cotizacion publica para la
contratacion del arrendamiento de fotocopiadoras para uso de las oficinas
administrativas de la Direccidon General del Deporte y la Recreacion del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Analisis y asesoria para la formulacién de Normas y Procedimientos de la
seccion de presupuesto de la Direccion Administrativa Financiera.

Analisis y asesoria para la formulacion de Normas y Procedimientos de la
seccion de contabilidad de la Direccién Administrativa Financiera.

Revisién de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacién y
adquisicién de servicios para las actividades deportivas y recreativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Asesoria legal brindada en materia de contrataciones y adquisiciqnes a las
diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se estructuraron procedimientos administrativos para la actualizacién del
Manual de Normas y Procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes
vigente.

2. Se elaboraron y revisaron diferentes instrumentos legales, que son necesarios

en los procesos de adquisiciones a través de eventos de cotizaciones y
licitaciones.

3. Se proporciond asesoria a la Delegacion de Planificacion de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion, en materia legal para la creacién de
varias unidades administrativas.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2,015.

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez de Taracena
Viceministra del Deporte y la Recreacion

Su Despacho.

Respetuosamente me dirijo a usted, presentando el informe de resultados
obtenidos durante el periodo del 5 de enero de 2015 al 31 de diciembre de 2015, de
conformidad con la clausula novena del Contrato Administrativo por servicios
profesionales nimero 216-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial namero 35-2015,
asi:

e Se elaboraron las bases de licitacion publica, especificaciones técnicas,
especificaciones generales y documentos anexos de 5 licitaciones publicas para la
contratacion del servicio de seguridad y vigilancia permanente de los centros
deportivos; Mantenimiento de superficies sintéticas de los centros deportivos; para
el servicio de alimentacién; y para la adquisicion de juegos inflables para uso de
las actividades deportivas y recreativas de la Direccion General del Deporte y fa
Recreacion del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

¢ Se elaboraron las bases de cotizacién, especificaciones técnicas, especificaciones
generales y documentos anexos de dos eventos de cotizacién para la contratacién
del arrendamiento de fotocopiadoras para uso de las oficinas administrativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

e Se prestaron diversas asesorias en materia de adquisiciones de bienes y servicios
a las diversas unidades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y
otras direcciones del Ministerio de Cuitura y Deportes.

e Se revisaron los aspectos legales, financieros y fiscales de mas de tres
expedientes de contrataciones a través de procesos de cotizacion y ficitacion

publica.

e Se prestaron diversas asesorias para la creacidn de las nuevas unidades de
Archivo, ventanilla Gnica y la unidad de investigacion, que se incorporarén a la
estructura interna de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2,015.

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez de Taracena
Viceministra del Deporte y [a Recreacién
Su Despacho.

Respetuosamente me dirijo a wusted, presentando el informe final haciendo de su

conocimiento el trabajo desarrollado durante el periodo del 5 de enero de 2015 al 31 de diciembre
de 2015, de conformidad con la clausula novena del Contrato Administrativo por servicios
profesionales nimero 216-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial ndmero 35-2015, asi:

MES DE ENERO DE 2015

1.

L

Elaboracion de bases de licitacion, especificaciones generales y anexos del Evento de Licitacion
para la contratacién del servicio de Mantenimiento, Limpieza de Centros Deportivos a cargo de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion del Viceministerio del Deporte y la
Recreacidn.

Elaboracion programa de actividades para la revisidén y actualizacion de los manuales de
Normas y Procedimientos de compras del Ministerio de Cultura y Deportes.

Revision de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacion de diferentes provectos de
infraestructura fisica a cargo de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

MES DE FEBRERO DE 2015

1.
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Elaboracién de anexos e Incorporacion de observaciones formuladas al Evento de Licitacién
Piblica No. DC-L-01-2015 para la contratacidn del servicio de Limpieza, Jardinizacién y Riego
de los centros deportivos a cargo de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién del
Viceministerio del Deporte y la Recreacién.

Elaboracién de bases de licitacidn, especificaciones técnicas, especificaciones generales y
anexos del Evento de Licitacion para la contratacién del arrendamiento de equipo de sonido,
luces, pantallas y tarimas, para los diferentes eventos deportivos y recreativos a cargo de la
Direccion de Areas Sustantivas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Elaboracion proyecto de acta de reconocimiento de deuda de adquisiciones no canceladas
durante el gjercicio fiscal dos mil catorce.

MES DE MARZO DE 2015

1.

Elaboracién bases de manifestacion de interés del Evento No. SC-MI-01-2015 para la
adquisicién de cupones canjeables por combustible diesel o gasolina para los vehiculos de la
Direccidn General del Deporte y la Recreacién del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.



2. Asesoria y acompafiamiento a la etapa de recepcién de manifestaciones de interés para la

ad_quisicién de cupones canjeables por combustibles diesel o gasolina para los vehiculos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Revisién acta de recepcion de manifestacidn de interés del Evento No. SC-MI-01-2015 para la
ad-qLIISICiél'l de cupones canjeables por combustible diesel o gasolina para los vehiculos de la
Direccion General del Deporte y [a Recreacion del Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.

MES DE ABRIL DE 2015

1.

Elaboracién documentos de Licitacion Pabtica No. 01-2015 para la contratacidn del servicio de
Limpieza, Jardinizacidén y Riego de los centros deportivos Erick Bernabé Barrondo Garcia,
Campo de Marte, Gerona y Campos del Roosevelt, a cargo de la Direccidén General del Deporte
y la Recreacidn del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Elaboracién de cronograma de actividades de las licitaciones publicas para la adquisicién de
Inflables, servicio de transporte, alimentacién y mantenimiento de superficies sintéticas de los
centros deportivos, asignando fechas de recepcidn de ofertas y apertura de plicas.

Tramite de pago de convocatorias en el Diario Oficial de los Eventos de Licitacion Pablica para
la adquisicidn de Inflables, servicio de transporte, alimentacién y mantenimiento de superficies
sintéticas de los centros deportivos.

MES DE MAYO DE 2015

1.

(U8

Elaboracion documentos de Licitacién Pablica No. 01-2015 para la contratacién del servicio de
Limpieza, Jardinizacién y Riego de los centros deportivos Erick Bernabé Barrondo Garcia,
Campo de Marte, Gerona y Campos del Roosevelt, a cargo de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Elaboracién de cronograma de actividades de las licitaciones publicas para la adquisicion de
Inflables, servicio de transporte, alimentacion y mantenimiento de superficies sintéticas de los
centros deportivos, asignando fechas de recepcion de ofertas y apertura de plicas.

Tramite de pago de convocatorias en el Diario Oficial de los Eventos de Licitacién Publica para
la adquisicién de Inflables, servicio de transporte, alimentacién y mantenimiento de superficies

sintéticas de los centros deportivos.

MES DE JUNIO DE 2015

1.

Elaboracién addendun para la modificacion de bases de licitacion publica para la contratacion
del servicio de Mantenimiento, Jardinizacién y Riego de las dreas verdes interiores y exteriores

del Palacio Naciconal de la Cultura.



2. Analisis y contestacién de los hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas,

correspondientes a la Auditoria a la liquidacion del presupuesto de ingresos v egresos del 1 de
enero al 31 de diciembre de 2013.

Elaboracién documentos de Cotizacion No. DC-04-2015 para la contratacion del servicio de
transporte para las actividades deportivas y recreativas de la Direccidn General del Deporte v la
Recreacion, ampliando la fecha de recepcion de ofertas.

MES DE JULIO DE 2015

1.

[
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Elaboracion documentos de Licitacién No. DC-L-08-2015 para la contratacién del servicio de
transporte para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién, ampliando la fecha de recepcion de ofertas.

Analisis y contestacién de los hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas,
correspondientes a la Auditoria a la liquidacidn del presupuesto de ingresos y egresos del 1 de
enero al 31 de diciembre de 2013.

Revisién de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacion y adquisicion de bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del Deporte v la
Recreacién.

Revision de normas v procedimientos que rigen las adquisiciones bajo la modalidad de compra
directa, para la actualizacién de los manuales respectivos.

MES DE AGOSTO DE 2015

1.

L

Elaboracién documentos de Licitacién No. DC-L-05-2015 para la contratacién de la
construccion del proyecto denominado Construccidn Instalaciones deportivas y recreativas, en
Aldea El Jocotillo del Municipio de Villa Canales, Departamento de Guatemala. a cargo de la
Direccién General del Deporte vy la Recreacién del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Andlisis v contestacién de hallazgo formulado por la Contraloria General de Cuentas, en oficio
No. 12-DCGP-2015 de fecha 29 de julio del presente afio. que se refiere a la publicacion
extemporanea de la Resolucién Ministerial No. 174-2015 de fecha 23 de abril de 2015 que
aprueba la adjudicacion efectuada del Evento de Licitacién Piblica No. DC-L-14-2014
“Contratacién del Suministro de Alimentacién para las actividades Deportivas y Recreativas de
la Direccién General del Deporte v la Recreacién del Viceministerio del Deporte y la

Recreacion™.

Andlisis v contestacién de hallazgo formulado por la Contraloria General de Cuentas, en oficio
DCGP-AC-DEPORTES Y RECREACION-02-2015 de fecha 15 de julio del presente afio, que
se refiere a indicar la razén y justificacién de haber contratado con proveedor tnico, los vales

de combustible canjeables por gasolina y/o diesel.



MES DE SEPTIEMBRE DE 2015

1.

(]

Analisis y correcciones formuladas a los documentos de Licitacién Pablica No. DC-L-05-2015
para la contratacion de la construccion del provecto denominado Construccién Instalaciones
deportivas y recreativas. en Aldea El Jocotillo de] Municipio de Villa Canales. Departamento de
Guatemala, a cargo de la Direccién General del Deporte y la Recreacion del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion.

Andlisis y contestacién de hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas, en
oficio DCGP-AC-DEPQORTES Y RECREACION-03-2015 de fecha | de septiembre de 2015,
que se refiere a la aprobacién de documentos de MANIFESTACION DE INTERES SC-MI-01-
2015 para la adquisicién de cupones canjeables de combustible diesel yo gasolina para uso de
los vehiculos de la Direccién General del Deporte v la Recreacion, sin contar con dictamen
técnico.

Elaboracién del programa y cronograma de contrataciones y adquisiciones de bienes v servicios
esenciales para las actividades deportivas y recreativas correspondientes al gjercicio fiscal 2016.

MES DE OCTUBRE DE 2015

1.

2

L]

Elaboracién de convocatoria, cronograma de recepcién de ofertas y apertura de plicas del
Evento de Licitacién Publica No. DC-L-05-2015 para la contratacién de la construccion del
proyecto denominado Construccion Instalaciones deportivas v recreativas, en Aldea El Jocotillo
del Municipio de Villa Canales, Departamento de Guatemala, a cargo de la Direccién General
del Deporte vy la Recreacion del Viceministerio del Deporte v la Recreacion.

Analisis v contestacién de hallazgos formulados por la Contraloria General de Cuentas,
relacionados a no haber nombrado junta de cotizacién, en la contratacion de construccion de
infraestructura deportiva, a través de convenios celebrados con Organizaciones No
Gubernamentales y con la Asociacion ASOTEG.

Analisis v elaboracién de Manual de Normas y Procedimientos para adquisiciones y
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contrataciones bajo la modalidad de cotizacién.

MES DE NOVIEMBRE DE 2015

1.

T

Elaboracién de documentos de licitacién pablica del Evento de Licitacion Pablica No. DC-L-
02-2015 para la contratacién del servicio de seguridad y vigilancia permanente de los centros
deportivos: Parque Erick Bernabé Barrondo Gareia, Campo de Marte, Gerona y Campos del
Roosevelt, a cargo de la Direccidn General del Deporte y la Recreacidn del Viceministerio del

Deporte y la Recreacion.

Analisis y elaboracién de Manual de Normas y Procedimientos para adquisiciones y
contrataciones bajo la modalidad de licitacién publica.



3. Anilisis de estructura interna del Ministerio de Cultura ¥ deportes. Manual de Organizacién y
Funciones, para la elaboracion de organigrama funcional de la Direccidén General del Deporte v
la Recreacion.

MES DE DICIEMBRE DE 2015
1. Analisis v asesoria para la formulacion de Normas y Procedimientos de la seccién de
presupuesto de la Direccion Administrativa Financiera.

2. Analisis v asesoria para la formulacién de Normmas v Procedimientos de la seccidn de
contabilidad de la Direccién Administrativa Financiera.

~’ 3. Revision de aspectos legales, fiscales de expedientes de contratacién y adquisicién de servicios
para las actividades deportivas v recreativas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.
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